РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

СЛЮДЯНСКИЙ РАЙОН

ГОРОД БАЙКАЛЬСК

ДУМА БАЙКАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РЕШЕНИЕ

 « ___  »_____  2007 г.

№____
О Положении «О предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления Байкальского муниципального образования».
На основании статьи 3 Федерального закона от 6 октября 2003 года     № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, руководствуясь Уставом Байкальского муниципального образования, зарегистрированного 22 декабря 2005 года отделом главного управления министерства юстиции Российской Федерации, регистрационный номер RU 385181012005001 Дума Байкальского муниципального образования  РЕШИЛ:

1. Принять Положение «О предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления  Байкальского муниципального образования» (прилагается).
2. Решение вступает в силу  с момента его опубликования в средствах массовой информации.

Глава Байкальского муниципального образования                                         И.И. Панченко
ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Думы Байкальского

городского поселения

от «___»________________ 2007г.

№ ________ 1-гд

ПОЛОЖЕНИЕ
«О предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления Байкальского муниципального образования»
1. Основные положения

1. Положение о предоставлении информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления Байкальского муниципального образования ( далее положение) регулирует отношения, возникающие в процессе доступа у информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления Байкальского  муниципального образования.

2. К информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления Байкальского муниципального образования относятся сведения о фактах, событиях, явлениях, процессах, происходящих в деятельности органов местного самоуправления и в их сферах ведения, а также сведения о руководителях и иных должностных лицах органов местного самоуправления. 

3. Настоящее положение не распространяется на отношения, возникающие в сфере получения информации о деятельности органов местного самоуправления, порядок доступа к которой определен федеральными законами.

         4. В соответствии с настоящим Положением органы местного самоуправления, их должностные лица обеспечивают доступ граждан и организаций к информации о деятельности главы Байкальского муниципального образования, Думы Байкальского муниципального образования, Контрольно-счетной палаты Байкальского муниципального образования, администрации городского поселения и их должностных лиц. 

Гражданин имеет право на получение информации, непосредственно затрагивающей его права и свободы.

Организация имеет право на получение информации, непосредственно касающейся прав и обязанностей этой организации, а также информации, необходимой в связи с взаимодействием с органами местного самоуправления города при осуществлении этой организацией своей уставной деятельности.

5.Основные понятия, используемые в настоящем положении:

- информация о деятельности органов местного самоуправления - документированная информация, создаваемая органами местного самоуправления в соответствии со своими полномочиями, документированная информация, поступившая в орган местного самоуправления, а так же иная документированная информация, относящаяся к деятельности органов местного самоуправления независимо от формы ее распространения;

- пользователь информации – граждане (физические лица) и организации ( юридические лица), осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления и ( или) получающие эту информацию;

- запрос – обращение пользователя информации в орган местного самоуправления о предоставлении ему информации о деятельности этого органа.

2. Основные принципы реализации права на доступ к информации

1. Основными принципами реализации права на доступ к информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления являются:

- открытость и доступность информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления;

- своевременность, достоверность и полнота информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления;

-свобода поиска, получения и передачи информации о деятельности органов местного самоуправления;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления;

- бесплатность предоставления информации.

3. Способы обеспечения доступа к информации

            1. Доступ к информации обеспечивается путем:

- обнародования (опубликования) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в случаях, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и действующим законодательством;

- размещения органами местного самоуправления информации о своей деятельности в общественно доступных местах (на стендах и досках объявлений и т.п.), передача по телевидению и радио;

- обеспечение возможности ознакомления пользователей информации с документами органов и должностных лиц органов местного самоуправления;

- обеспечения доступа граждан и представителей организаций на заседания органов местного самоуправления в порядке, установленном нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

- предоставление пользователям информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу;

- размещения органами местного самоуправления информации о своей деятельности на сайтах органов местного самоуправления;

- размещение  органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления информации о своей деятельности в информационном центре муниципального образования на базе Межмуниципального ресурсного центра.

2. Ограничение доступа е информации:

Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления ограничивается в случаях если указанная информация отнесена в установленном порядке:

- к государственной тайне;

-служебной тайне;

- о частной жизни другого лица;

-иная информация, доступ к которой ограничен законодательством.

Информация, содержащая персональные данные работников органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений, предоставляется только с письменного согласия самих работников, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

В случае если часть документа содержит сведения, указанные в пункте 2 настоящей статьи, ознакомление с такими документами, его разъяснение и выдача копий ограничиваются частью документа, не содержащего указанных сведений.

4. Форма предоставления информации

1. Информация о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц органов местного самоуправления предоставляется  как в устной или так и в различных формах документированной информации, включая электронную форму с электронной цифровой подписью или аналогом собственноручной подписи, а также путем размещения информации на сайтах органов местного самоуправления.

Предоставление информации в аудио- , видео- и иных формах производится в случаях и порядке, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и действующим законодательством.

2. Форма предоставления информации по запросу граждан, организаций определяется в соответствии с настоящим Положением и указывается в запросе.

В случае невозможности предоставления информации в форме, указанной в запросе, информация предоставляется в иной форме, предусмотренной нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и действующим законодательством или в форме, в какой она имеется в  органе местного самоуправления.

3 Информация, запрошенная гражданами, организациями в устной форме, предоставляется в устной форме путем получения информации по телефону, либо путем получения информации непосредственно у лиц, уполномоченных органом и должностными лицами органов местного самоуправления на ее предоставление.

4. Информация может быть передана посредством факсимильной связи с обязательной проверкой получения послания.

5. Информация предоставляется в электронной форме в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и действующим законодательством.

5. Размещение информации в общедоступных местах
1. Органы местного самоуправления вправе размещать информацию о своей деятельности в общественно доступных местах (на стендах, досках объявлений и т.д.) в сроки, обеспечивающие своевременность реализации и защиты гражданами и организациями своих прав.

2. В общедоступных местах может быть размещена следующая информация: 

1) информация о состоянии окружающей среды;

2) порядок работы органа местного самоуправления;

3) информация о конкурсах, аукционах, запросах котировок, проводимых органами местного самоуправления, а также подведомственными им организациями, в порядке установленном Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

4) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иные сведения, подлежащие доведению до граждан и организаций в соответствии с законами;

5) телефоны справочных служб и адресные реквизиты (почтовый адрес, адрес электронной почты и др.);

6) иные сведения в объеме, необходимом для оперативного и достоверного информирования пользователей информации по вопросам, входящим в компетенцию органа местного самоуправления.

Статья 6. Информационный центр муниципального образования

1.Для оказания населению услуг по предоставлению информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления в муниципальном образовании  создается информационный центр муниципального образования (далее информационный центр) 

2. Информационный центр муниципального образования создается на  базе Межмуниципального ресурсного центра.

3. Для осуществления поиска необходимой информации в информационном центре ведутся каталоги информации: тематический и хронологический.

         4. Жителям муниципального образования, представителям организаций, находящихся на территории муниципального образования, гражданам и представителям организаций, имеющим в собственности имущество, находящееся на территории муниципального образования должен быть обеспечен свободный доступ к информации, хранящейся в центре, в соответствии с графиком работы центра и порядком предоставления данной информации.

         5. График работы центра устанавливается администрацией муниципального образования. График работы центра должен обеспечивать для граждан и представителей организаций возможность получения информации хотя бы в один из выходных дней.

        6.  В информационном центре размещается следующая информация о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления:

1. Общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:

- наименование и структура органа местного самоуправления, его почтовый адрес, телефон для получения справочной информации;

    - полномочия органа местного самоуправления, задачи и функции органа и его структурных подразделений;

- перечень муниципальных предприятий и учреждений, созданных данным органом для решения вопросов местного значения, их задачи и функции, почтовые адреса, телефоны для получения справочной информации;

- сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, иных должностных лицах, руководителях муниципальных предприятий и учреждений, созданных данным органом;

- перечень печатных изданий, учрежденных данным органов местного самоуправления.

2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

- нормативные правовые акты, принятые органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании утратившими силу, признании недействующими в соответствии с решением суда, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством;

- тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в данный орган местного самоуправления, а также принятые в каждом из чтений;

- тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в органы государственной власти или органы местного самоуправления данным органом местного самоуправления, а также информация о рассмотрении этих проектов;

- информация о проведении публичных слушаний по проектам нормативных правовых актов соответствующего органа местного самоуправления;

- Сведения об опубликовании нормативных правовых актов органов местного самоуправления.

3. Информация о деятельности муниципальных унитарных предприятий и учреждений, организованных органами местного самоуправления:

- порядок осуществления органом местного самоуправления возложенных на него полномочий;

- формы заявительных документов, принимаемых к рассмотрению органом местного самоуправления.

4. Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, межмуниципальном сотрудничестве, об иных мероприятиях, проводимых данным органом, сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления, в том числе:

- сведения о проектах целевых программ, разрабатываемых органом местного самоуправления, а также о принятых целевых программах;

- тексты официальных выступлений и заявлений руководителя органа местного самоуправления, должностных лиц местного самоуправления;

- прогнозы, подготовленные органом местного самоуправления;

- сведения об основных показателях, характеризующих ситуацию и динамику развития сфер, входящих в компетенцию данного органа местного самоуправления;

- сведения о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности;

- сведения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них;

- аналитические доклады и обзоры информационного характера о деятельности органа местного самоуправления;

- сведения об открытых конкурсах, аукционах, запросах котировок, проводимых органом местного самоуправления, включая условия их проведения, порядок участия в них в них юридических и физических лиц, составы конкурсных (котировочных, аукционных) комиссий, протоколы их заседаний, а также результаты проведенных конкурсов, аукционов, запроса котировок;

- перечень и существенные условия гражданско-правовых договоров, заключенных органом местного самоуправления.

5. Информация в сфере бюджетной, финансовой, налоговой политики, в том числе:

- местный бюджет, поквартальная информация о ходе его исполнения, отчет об исполнении бюджета;

- сведения о действующих в муниципальном образовании местных налогах, льготах по их уплате;

- сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, списании задолженности по платежам в местный бюджет.

6. Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

- порядок поступления граждан на муниципальную службу;

- сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления, квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей, условия и результаты проведения конкурсов на замещение вакантных должностей; 

- номера телефонов, по которым можно получить информацию, касающуюся замещения вакантных должностей муниципальной службы.

7. Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан, в том числе:

- порядок приема граждан и рассмотрения их обращений должностными лицами органа местного самоуправления с указанием актов, регулирующих данную деятельность;

- фамилия, имя, отчество должностного лица, в компетенцию которого входит организация приема граждан и обеспечение рассмотрения обращений граждан и организаций;

- наименования структурных подразделений, фамилии, имена и отчества должностных лиц, предоставляющих информацию о деятельности органа местного самоуправления в устной форме;

- номера телефонов, по которым граждане могут передать свои устные обращения, получить информацию по вопросам приема граждан и рассмотрения их обращений, адрес, по которому ведется прием граждан, время приема, а также порядок записи на прием;

- обзоры обращений граждан и организаций в орган местного самоуправления, а также обобщенную информацию о  результатах рассмотрения таких обращений и принятых мерах.

 -ежегодные отчеты главы городского поселения перед населением, перед Думой муниципального образования, отчеты депутатов муниципального образования перед избирателями.

- информационном центре может размещаться иная информация о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления.

          8. Органы и должностные лица местного самоуправления направляют информацию о своей деятельности в информационный центр в следующие сроки:

- тексты принятых данными органами муниципальных нормативных правовых актов – одновременно с направлением данных правовых актов на опубликование;

- информацию о проведении публичных слушаний, опросов граждан, а также об их результатах – одновременно с направлением указанной информации на опубликование;

-  иную информацию – в течение 5 рабочих дней с момента ее появления (изменения).

        9 Информационный центр оказывает гражданам и представителям организаций следующие услуги по предоставлению информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления:

            -предоставление доступа к хранящейся в центре в центре информации, каталогам для поиска этой информации;

- предоставление возможности для изучения хранящейся в Центре информации, в том числе предоставление для этих целей услуг читального зала;

- предоставление документов для их копирования путем переписывания либо с использованием собственной техники обратившегося без выноса документов из помещения информационного центра.

Информационный центр оказывает гражданам и представителям организаций помощь в поиске и подборе необходимой гражданину информации из числа информации, хранящейся в Центре.

7. Порядок ознакомления с документами органов местного самоуправления

1. Органы местного самоуправления и должностные лица органов местного самоуправления обязаны обеспечить гражданам возможность ознакомления с документами, непосредственно затрагивающими права и свободы человека и гражданина, а также возможность получения гражданами и другой полной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления, в порядке установленном органами местного самоуправления.

2. Органы местного самоуправления и должностные лица органов местного самоуправления обязаны обеспечить организациям возможность ознакомления с документами, устанавливающими правовое положение организаций, непосредственно касающихся их прав и обязанностей, а также необходимыми в связи с взаимодействием с указанными органами и их должностными лицами при осуществлении организациями своей уставной деятельности, в порядке установленном органами местного самоуправления.

8. Порядок предоставления информации по запросу

1. Информация о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления может предоставляться гражданам, организациям на основании письменного запроса на имя руководителя органа местного самоуправления в 30- дневный срок со дня его регистрации в органе местного самоуправления, если более короткий срок не установлен законодательством.

В случае невозможности предоставления запрашиваемой информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления в указанный срок, в течение семи дней после получения запроса заявитель уведомляет об отсрочке ответа с указанием причины отсрочки и срока предоставления запрашиваемой информации. Период отсрочки не может превышать 15 дней сверх установленного срока, установленного пунктом 1 настоящей статьи.

Письменный ответ направляется по адресу, указанному в запросе, либо по желанию заявителя, передается ему лично при условии явки заявителя для получения ответа. 

2. В запросе, направляемом в письменной форме, должны быть указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего запрос, адрес места жительства, контактный телефон, адрес электронной почты ( при наличии). В запросе, направляемом организацией, должно быть указано наименование, место нахождения этой организации, контактные телефоны ее органов управления, с указанием данных о государственной регистрации организации и приложением копии соответствующих документов. Адрес электронной почты ( при наличии), форма предоставления информации.

 Вместо адреса для направления ответа запрос может содержать информацию о желании заявителя лично явиться за ответом, в этом случае в запросе должен быть указан контактный телефон.

3. При запросе информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления используется государственный язык Российской Федерации.

4. Анонимные запросы рассмотрению не подлежат.  Запрос, поступивший в орган местного самоуправления или должностному лицу по информационно-телекоммуникационным сетям, в том числе по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Положением.

5. Запросы на получение информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления подлежит обязательной регистрации.

Порядок регистрации запросов устанавливается правовым актом соответствующего органа местного самоуправления (руководителя соответствующего органа местного самоуправления). Анонимные запросы регистрируются и передаются в архив.

6. В случае если орган местного самоуправления не обладает запрашиваемой информацией и имеет сведения о том, какой государственный орган или орган местного самоуправления располагает такой информацией, то не позднее, чем в пятидневный срок со дня поступления запроса он обязан направить указанный запрос в этот государственный орган или орган местного самоуправления (по принадлежности) и сообщить об этом заявителю.

7. В случае отсутствия запрашиваемой информации и сведений о том, какой государственный орган или орган местного самоуправления может располагать такой информацией, орган местного самоуправления, получивший запрос сообщает об этом заявителю в семидневный срок.

          8.Информация о деятельности органов местного самоуправления по запросу предоставляется в виде ответа, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, а также должность лица, подписавшего ответ.
При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, опубликованной  в средствах массовой информации, либо размещенной в сети Интернет, в ответ на запрос указывается дата, номер выпуска и наименование средства массовой информации, в которой опубликована запрашиваемая информация, и ( или) адрес официального сайта органа местного самоуправления, на котором размещена эта информация.
         9. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. 

        10. В случае если информация о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления относится к государственной тайне, в ответе указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, которым эти сведения отнесены к государственной тайне.

        В случае если информация о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления относится к конфиденциальной информации, в ответе указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, которым эти сведения признаны конфиденциальной информацией.

         В случае если часть запрашиваемого документа содержит информацию с ограниченным доступом, орган местного самоуправления обязан предоставить информацию из запрашиваемого документа, не отнесенную к информации с ограниченным доступом. 

        Ответы на запросы подлежат обязательной регистрации органом местного самоуправления.

      В предоставлении информации заявителю органом местного самоуправления может быть отказано в случае, если: 

- содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности  органов местного самоуправления;
   - в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос;
   - запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в который поступил запрос, и в связи с этим отсутствует в этом органе;
   -запрашиваемая информация опубликована в средствах массовой информации либо размещена в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
   -запрашиваемая информация о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления относится к информации, доступ к которой ограничен.

9. Информация о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления, размещаемая на сайтах органов местного самоуправления

1 Перечень информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления, обязательной для размещения в средствах массовой информации, на сайтах органов местного самоуправления, включает в себя следующее:

1.информацию о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

а ) нормативные правовые акты, принятые  органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании утратившими силу, признании недействующими в соответствии с решением суда, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
б) тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в  органы законодательной власти субъекта Российской Федерации, Думу Байкальского муниципального образования;
в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд в соответствии с законодательством о размещении товаров, выполнении работ, оказании услуг для муниципальных нужд;
г) формы заявительных документов, принимаемых государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами;
д) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых, органом местного самоуправления;
е) информацию об участии , органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых , органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций , органа местного самоуправления;
2)информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению  органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами;
-тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей  органа местного самоуправления;
3)статистическую информацию в сфере деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:
 статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной или иной сферы в части, относящейся к компетенции  органа местного самоуправления;
- сведения об использовании  органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств и иных государственных ресурсов;
-сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
4) информацию о кадровом обеспечении  органа местного самоуправления, в том числе:
- порядок поступления граждан на муниципальную службу;
- сведения о вакантных должностях  о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;
- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей  вакантных должностей муниципальной службы;
- номера телефонов, по которым можно получить информацию, касающуюся замещения вакантных должностей в  органе местного самоуправления;
5) информацию о работе государственного органа, органа местного самоуправления с обращениями граждан и организаций, в том числе:
- порядок приема граждан и рассмотрения их обращений органом местного самоуправления с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
- фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, в компетенцию которого входит организация приема граждан и обеспечение рассмотрения обращений граждан и организаций;
- наименования структурных подразделений, фамилию, имя и отчество должностных лиц, предоставляющих информацию о деятельности органа местного самоуправления в устной форме;
-номера телефонов, по которым граждане могут передать свои устные обращения, получить информацию по вопросам приема граждан и рассмотрения их обращений, адрес, по которому ведется прием граждан, время приема, а также порядок записи на прием;
-  обзоры обращений граждан и организаций в  орган местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения таких обращений и принятых мерах;
- сведения о судебных актах арбитражных судов, если иное не предусмотрено федеральным законом.
6.  общую информацию о государственном органе, органе местного самоуправления, в том числе:
- наименование и структуру  органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;
- сведения о полномочиях  органа местного самоуправления, задачи и функции соответствующих структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
- перечень организаций, подведомственных  органу, органу местного самоуправления (при наличии) (далее - подведомственные организации), их задачи и функции, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;
-  перечни печатных изданий, иных средств массовой информации, учрежденных  органом местного самоуправления;
7. иная информация

10. Обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности.

1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации осуществляется указанными органами в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, а также в соответствии с нормативными правовыми актами, определяющими порядок освещения деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации.
11. Присутствие граждан и представителей организаций на заседаниях органов местного самоуправления


1.Органы местного самоуправления обеспечивают возможность присутствия граждан и представителей организаций на заседаниях своих коллегиальных органов при рассмотрении ими вопросов, затрагивающих права и законные интересы этих граждан и организаций.
2. Порядок присутствия граждан и представителей организаций на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления определяется регламентами указанных коллегиальных органов и (или) иными нормативными правовыми актами, регулирующими их деятельность.



12. Права и обязанности пользователя информации

1. . Пользователь информации имеет право:
- получать достоверную информацию о деятельности  органов местного самоуправления;
- отказаться от получения информации о деятельности органов местного самоуправления;
- не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности органов местного самоуправления;
- обжаловать в установленном порядке правовые акты и действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушивших право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и установленный порядок его реализации;
-требовать возмещения вреда, вызванного нарушением его права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления.
2. Пользователь информации обязан:
- соблюдать порядок и условия доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления;
- оплачивать в случаях, установленных настоящим нормативным правовым актом органа местного самоуправления расходы, связанные с предоставлением запрашиваемой информации о деятельности органов местного самоуправления.




13. Права и обязанности органов местного самоуправления, их должностных лиц, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.Органы и органы местного самоуправления, их должностные лица имеют право:
- уточнять содержание запроса;
- отказать в предоставлении информации о своей деятельности в случаях, установленных настоящим  положение;
- создавать  муниципальные информационные системы для обслуживания пользователей информации о деятельности органов местного самоуправления.
2. Органы местного самоуправления, их должностные лица обязаны:
- соблюдать права граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на защиту чести, достоинства и деловой репутации при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления;
- обеспечивать достоверность предоставляемой информации о деятельности  органов местного самоуправления, защиту от искажений и несанкционированного доступа с использованием средств защиты информации в порядке, определяемом законодательством Российской Федерации;
- обеспечивать предоставление информации о деятельности и органов местного самоуправления в достаточном объеме с соблюдением установленных сроков и условий ее предоставления;
- изымать из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведения, доступ к которым ограничен;
-создавать организационно-технические и другие условия, необходимые для реализации права на доступ к информации о деятельности  органов местного самоуправления;
- обеспечивать размещение информации о деятельности  и органов местного самоуправления способами, установленными настоящим положением;
-обеспечивать доступ к информации, содержащейся в перечнях, предусмотренных настоящим  положением;
- учитывать расходы, связанные с обеспечением доступа граждан и организаций к информации о своей деятельности, при планировании своего бюджетного финансирования на соответствующий финансовый год.


14. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления

1Пользователем информации оплачиваются расходы на изготовление копий документа и (или) почтовые расходы, связанные с направлением ему запрашиваемой информации о деятельности государственного органа и органа местного самоуправления.
2. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности и органов местного самоуправления, подлежат зачислению в бюджет муниципального образования и отражаются как доходы от предпринимательской и иной приносящей доходы деятельности.
3.Орган местного самоуправления, предоставивший информацию, содержащую неточные сведения, обязан безвозмездно по письменному заявлению пользователя информации, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.
4. Пользователю информации предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления:
-передаваемая в устной форме;
- размещенная в средствах массовой информации либо в информационно телекоммуникационных сетях, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, и общедоступных местах;
- затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности пользователя информации;
- иная информация, определенная законодательством Российской Федерации,

15. Ежегодный доклад об исполнении Положения
          1. В ежегодный отчет главы администрации Байкальского городского поселения перед депутатами Думы Байкальского муниципального образования включается глава о положении с доступом к информации о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления в муниципальном образовании, в котором указывается:

- перечень постоянно обновляемых информационных баз данных;

-количество поступивших запросов;

-количество запросов, по которым была предоставлена информация;

-количество запросов, по которым на законных основаниях отказано в предоставлении информации;

-количество запросов, переданных по принадлежности;

-количество документов, направленных в информационный центр;

-количество жалоб, обращений, исков в суд в связи с неисполнением органами местного самоуправления муниципального образования настоящего Положения;

-информация о мерах, принятых по фактам не предоставления гражданам и юридическим лицам информации в нарушении настоящего Положения.
16. Финансовое обеспечение предоставления информации деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления

1. Финансовое обеспечение предоставления информации о деятельности органов и должностных лиц органов местного самоуправления является расходным обязательством Байкальского муниципального образования и осуществляется за счет средств бюджета  муниципального образования, в том числе путем реализации городских целевых программ, в порядке, утвержденном Думой Байкальского муниципального образования.

17. Заключительные положения

             1. Настоящее положение вступает в силу с момента его опубликования в средствах массовой информации.

